Honatok 2
1o [HCTpyKIi
(myHkT 2.5.)

BUMOI'N
10 0popMIIeHHS TIOKYMEHTIB, 110 BUTOTOBJISAIOTHCS
3a I0NOMOTI 010 IPYKYBaJIbLHUX 32C00iB

1. Jlns npykyBaHHS TEKCTIB CIYXOOBHUX JTOKYMEHTIB BHUKOPHCTOBYETHCS
rapuitypa Times New Roman, mpudt posmipom 12—14 npykapcbKuX IMyHKTIB.
J103BOJISIETHCST BUKOPUCTOBYBATU MIPUPT po3MipoM 8—12 mpyKkapChbKUX MyHKTIB
Ui IpyKyBaHHs pekBi3uTy «lIpi3Buile BUKOHABISI 1 HOMEp HOro TeiaedoHy»,
BHHOCOK, MOSICHIOBAJIbHUX HAIHCIB 10 OKPEMHX €IEMEHTIB TEKCTY TOKyMEeHTa abo
HOT0 pEeKBI3UTIB TOILO.

[Tlin dac JApykyBaHHS  3arojIOBKIB  JTO3BOJIAETHCS ~ BUKOPHCTOBYBATH
HaMiBXUpHUM mpudt (mpsimuit abo Kypcus).

2. Tekcr mokymentiB Ha manepi ¢opmary A4 (210 x 297 miniMeTpiB)
PEKOMEHJIOBAHO JIpyKyBaTH udepe3 1—1,5 MikpsaKoBoro iHTepBaty, a ¢opmary
AS (148 x 210 minmimeTpiB) — uepe3 | MUKPSIIKOBUI 1HTEpBAJL.

JIOKyMeHTH MOBUHHI MAaTH TakKi MoJjs (MUJIIMETPIB):

30 — miBe;

10 — mpase;

20 — BepxHE Ta HIKHE.

PekBi3uTu nMoKymMeHTa (KpiM TEKCTY), Kl CKJIQJar0ThCSA 3 KUIBKOX PSIJIKIB,
JIPYKYIOThCsl uepe3 1 MikpsankoBuil iHTepBai. CKiIalioBI YaCTUHHU PEKBI3UTIB
«Anpecat», «I'pud 3aTBepmkeHHs», «[pud mMOromKEHHS» BIIOKPEMIIOIOTHCS
OJIMH BiJl OTHOTO 4yepe3 1,5 MIKpSIAKOBOTO IHTEpBAIY.

PekBi3UTH HOKYMEHTa BIJOKPEMIIIOIOTHCS OJIMH Bia oaHOTO Yepe3 1,5—3
MDKPSIKOBUX 1HTEPBAJIH.

3. Ha3Ba Buay OKyMEHTa JPYKYETHCS BETMKUMHU JIITEPAMHU.

4. PosmmudpyBanHs mianucy B pekBi3uTi «lliamucy nOpykyeTbcs Ha piBHI
OCTAHHBOTO PSJIKA HA3BU TTOCA/IH.

5. MakcuManbHa JIOBXMHA psKa 0aratopsiIKOBUX PEKBI3UTIB  (KpiM
PEKBI3UTY TEKCTY) — 73 MimiMeTpH (28 IpyKOBaHUX 3HAKIB).

Axmo 3arogoBok A0 Tekcrty mnepesuinye 150 3HakiB (5 psjakiB), ioro
JTIO3BOJIIETHCS MPOJOBXKYBATH 10 MEXKI1 MpaBoro nojs. Kpamka B KiHIII 3arojioBKa
HE CTaBUTHCS.

6. Ilix yac opopmiieHHSI TOKYMEHTIB CHiJl AOTPUMYBATHUCS TaKUX BIACTYIMIB
BiJl MEXI1 JIIBOTO TIOJISI JOKyMEHTA!

12,5 mimimeTrpa — i ab3a1liB y TEKCTI;

92 MuTIMETpH — ISl PEKBI3UTY «AdpecaTy;

104 mimimeTpu — A1 pekBi3uTIB «I pud 3aTBEPIKEHHS;

125 miniMeTpiB — 115 po3mupyBaHHs TiANUCY B peKBi3UTI «lliamucy.
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7. He poOuthCcs BIACTYN BiJI MEXI JIBOIO TOJIS IS PEKBI3UTIB «JlaTa
JIOKyMEHTa», «3aroJioBOK JI0 TEKCTy JokyMmeHTa», «Tekct» (0e3 ab3aliB),
«BingMiTKa TIpo HaSBHICTH J0AaTKiB», «lIpi3BuIlle BUKOHABISI 1 HOMEpP HOro
tenedony», «BiaMiTka Ipo BUKOHAHHS
JOKyMEHTA 1 HaJICWJIaHHS WOTO JI0 CIIpaBW», HAMMEHYBAHHS TIOCAIA y PEKBI3UTAX
«[ligmucy Ta «I'pud mnoromkeHHs», 3aCBIAUYBAIBHOTO HAMUCy «3TIAHO 3
OpHUTIHATIOMY,
takox ciiB «CIIYXAJIN», «BUCTYIIUIN», « BUPIILIUIINY, «YXBAJIAIIN»,
«HAKA3VIO».

8. 3a HagBHOCTI KUIBKOX TpHU(pIB 3aTBEPIKEHHA 1 IOTOHKEHHS BOHH
PO3MIIIYIOTECA HA OJJHOMY PiBHI BEPTUKAILHUMHU psiakamMu. [lepmmii rpud — Bix
MEXI1 JIIBOTO TOJIsT; Apyruil — vepe3 104 MuliMeTpu BiJl MEX1 JiBOTO TOJIS.

9. SIkmo B TEKCTI JOKYMEHTa MICTHUTbCS IOCHJIAHHS Ha JOJaTKHM abo Ha
JIOKYMEHT, 1110 CTaB MiJACTaBOIO JJIs HOro BUJaHHS, clioBa «J{ogaTok» 1 «IlimcraBay
JIPYKYIOTBCS BiJl MEXI1 JIIBOTO IOJsS, a TEKCT M0 HUX — dYepe3 1 MLKPSIKOBUM
1HTEpBAJL.

10. ITig yac oopMieHHSI TOKYMEHTIB Ha JBOX 1 OLIbIIEe CTOPIHKAxX JApyra Ta
HACTYMHI CTOPIHKY MOBHHHI OyTH MPOHYMEPOBAHI.

Homepu CTOpIHOK CTaBIATBCA TIOCEPENMHI BEPXHHOTO TIONS apKylla
apaOCbkuMU HHppamMu 0e3 3a3HAUYECHHS CJIOBA «CTOPIHKA» Ta PO3IIJIOBUX 3HAKIB.
[lepiia cTopiHKa HE HyMEPYETHCS.

11. TekcTr TOKYMEHTIB IMOCTIMHOTO 30epiraHHs APYKYIOThCS Ha OgHOMY OoIIi
apkymia. JIokymeHTH 13 cTpokoMm 30epiraHHs 0 5 pOKiB MOXHa JIPYKyBaTH Ha
JUITLOBOMY 1 3BOPOTHOMY OOIIi apKyIIia.



